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Urhidai K6zés Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel8krol szolo" 2011. évi CXCIX. torveny 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Urhidai K6zos Onkormanyzati Hivatal

gazdalkodasi-pénziigyi ligyintézo
munkakor betdlteseére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzes helye:

Fejér megye, 8145 Nadasdladany, Petéfi Sandor utca 1.

A kézszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairol sz6lé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betdltdje altal ellatandé feladatkordk:

1. melléklet 16. Pénzligyi igazgatasi feladatok
Ellatando feladatok:

Koliségvetés készitése, beszamold készitése, vagyongazdalkodasi feladatok,
kontirozas, fokonyvi konyvelés. Normativ allami tamogatasok igénylése, azok
folyamatos, naprakész kezelése. Gazdasagi statisztikak elkészitése, egyéb
nyilvantartasi  feladatok elvégzése. A pénziigyi informaciés rendszerben
adatszolgaltatas, gazdasdagi el6készité, adminiszirativ, beszamolasi €és adatszolgaltatasi
tevékenységekben vald részvétel, kincstari adatszolgaltatas, banki feladatok, pénziigyi
nyilvantartasok vezetése, EPER program hasznalata.

A munkakdrhoz tartozé fobb tevékenységi kdrdk:
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Onkormanyzatok koltségvetési és vagyongazdalkodasa, koliségvetési tervezés,
elszamolas, nyilvantartas.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitisara és a juttatasokra a "Kodzszolgalati tisztviselOk
jogéllasardl szold" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Paly azati feltéetelek:

= Magyar allampolgarsag,

= Cselekvikepesseq,

= Biintetlen eléélet,

»  Kdzépfoku képesités, penzigyi-szamviteli kepesites,

= Koltségvetési szervnél szerzett gyakorlat - Legalabb 3-5 év szakmai
tapasztalat,

» Felhasznaléi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

»  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elnyt jelent:
= Emelt szint(i szakképesités, allamhaziartasi merlegkepes kényveldi
szakkepesites,

A paly azat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

» - szakmai Onéletrajz,
= -3 hdénapndal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy igazolas annak

megkéréseérol

. - a végzeltséget és szakképzetiseéget, szakmai gyakorlatot igazolo
dokumentumok masolata

= - a palyazo nyilatkozata arra vonatkozban, hogy hozzajarul a palyazat

tartalmanak és személyes adatainak a palyazat elbiralasaban résztvevok altali
megismeresehez

= - nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételi kidtelezettség teljesitésének vallalasara
vonatkozoan

A munkakdr betdlthetéségének idépontja:
A munkakdr legkordbban 2015. majus 1. napjatol tdlthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. aprilis 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Boda Zsuzsanna nyujt, a 06-
22/364-517, -0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
» Postai Uton, a palyazatnak a Urhidai Kéztss Onkormanyzati Hivatal cimére
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torténd megkuldésével (8142 Urhida, Kossuth utca 66. ). Kérjuk a boritékon
feltiintetni a paly4azati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 845/2015. ,
valamint a munkakor megnevezését: gazdalkodasi-pénztgyi Ugyintézo.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. aprilis 20.
A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje:

= Fejér Megyei Hirlap - 2015. marcius 31.
=  www.urhida.hu - 2015. marcius 31.
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